
云南锡业职业技术学院新建制度资料清单

1、制度审批表

2、制度征求意见稿

3、法律意见书

4、制度需求识别与征求意见单（相关部门签字、盖章）

5、制度建设评审意见采纳情况表

6、制度会审会议记录

7、核批记录（分管领导专题会、党委会、办公会、职

代会纪要/决议）

8、正式下发文件

9、制度培训计划表

10、制度培训记录



云南锡业职业技术学院修订制度资料清单

1、制度修订书面申请（需责任部门签字盖章、办公室

签字、分管领导签字）

2、制度审批表

3、制度征求意见稿

4、法律意见书

5、制度需求识别与征求意见单（相关部门签字、盖章）

6、制度建设评审意见采纳情况表

7、制度会审会议记录

8、核批记录（分管领导专题会、党委会、办公会、职

代会纪要/决议）

9、正式下发文件

10、制度培训计划表

11、制度培训记录



云南锡业职业技术学院废止制度资料清单

1、制度废止书面申请（需责任部门签字盖章、办公室

签字、分管领导签字）

2、制度审批表

3、制度需求识别与征求意见单（相关部门签字、盖章）

4、原审批机构核批记录（分管领导专题会/党委会/办公

会纪要）

5、发文废止文件


